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 A TUTTI I DOCENTI COORDINATORI  

DELL’ISTITUTO 
_____________________________________ 

OGGETTO: Indicazioni ai Coordinatori Avvio Anno Scolastico. 
-Raccolta tramite email delle deleghe per la consegna-uscita bambini e alunni e creazione relativa              
cartella su Argo. 
-Raccolta dei Patti di Corresponsabilità per i vari ordini, e creazione relativa cartella su Argo. 
  
A seguito della necessità di evitare la trasmissione di documenti cartacei, si invitano le SS.LL a                
consultare giornalmente la propria casella di posta elettronica gmail, dove troveranno le deleghe             
degli alunni, presentate dai genitori ed inviate dall’ufficio di segreteria tramite immagine scanner. 

Si prega di caricare le stesse nel Registro Argo secondo la seguente procedura: 
a) Ogni docente coordinatore dovrà creare, nella sezione “Gestione Bacheca”, una cartella fruibile             
da tutti i docenti di classe chiamata DELEGHE CLASSE…. Plesso …………… 2020-21  
b) In essa caricherà tutte le deleghe ricevute dalla segreteria.  
Chi lo riterrà opportuno potrà creare un elenco e  stamparne una copia da tenere in classe. 
c) Tutti i docenti della classe,compresi i supplenti, potendo accedere alla cartella creata dal              
coordinatore, o attraverso gli eventuali supporti cartacei o digitali, sono tenuti a conoscere chi è               
stato indicato dalla famiglia come delegato in caso di necessità di riconsegna del             
bambino/ragazzo. 
d) Tutti i Coordinatori dovranno altresì, creare, nella medesima sezione, un’altra cartella chiamata             
RACCOLTA PATTI CLASSE …… Plesso ………… 2020-21 dove tutti i Genitori caricheranno il file              
relativo al Patto di Corresponsabilità debitamente firmato e scannerizzato o fotografato.(Circolare) 
Una volta accertato il caricamento di tutti i Patti Il Coordinatore invierà una nota di avvenuto                
completamento ovvero di qualche patto mancante,al protocollo della scuola. 

Si informano altresì i docenti che sulla piattaforma del Registro Elettronico Argo, è possibile              
utilizzare, nella sezione “registro”, il riquadro “compiti assegnati” visibile ai genitori, nel quale             
caricare le consegne lasciate agli alunni, togliendoli da altre sezioni in particolare la cartella              
“genitori, famiglie ed esercenti la potestà parentale 2020-2021” che è stata creata dagli             
amministratori per comunicazioni di altro genere. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Nicasio Sampognaro 

(Firma autografa omessa ai sensi del D.Lgs n. 39/1993) 
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